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1. GIRIS
Ondokuz Mayis Universitesi, lisansiistii programlarina devam eden

ogrencilerin uluslararas1 Olgiitlerde kabul goren bilimsel ilkelere uygun tez

yazmalarmi hedefler.

Lisansiistii Egitim Enstitlisti'ne teslim edilecek yiiksek lisans ve doktora
tezlerinin, bilime 6zgiin bir katkida bulunmasi ve ilgili bilim dalinin en yiiksek
standartlarina erismis olmasi gerekir. Hazirlanan biitiin tezler arastirmaya dayali,
Ozgiin konu ve diisiinceler iceren, incelenen metinlerle, olgularla, durumlarla yakin
ilgi kuran, tez yazarinin ilgili teorilerde, elestiri yontemlerinde yetkin oldugunu

gosteren ve tezin yazildigi dilin kusursuz kullanildig: bilimsel ¢alismalar olmalidir.

Lisansiistii tez, calismanin degerini ve onu hazirlayanin akademik yetkinligini
gosteren bir belgedir. Tezin bilimsel degeri, yalnizca iiretilen bilginin niteligine yani
tezin igerigine degil, tezin belirli bi¢im ve goriinim kurallarina uygunluguna da
baglidir. Bu kurallar ayn1 zamanda bir tezin hazirlanmasini kolaylastiran tekniklerdir.
Tez calismasinin ilk adimi olmasi bakimindan tez Onerisinin de aymi akademik
kurallara gore hazirlanmasi gerekir.

Tez calismasina baslamadan bu kilavuzun bastan sona dikkatle okunmasi
gerekir. Bu kilavuzdaki kurallarin uygulanmasi zorunludur. Ogrenci, burada

belirtilen standartlara uymayan bir tezi yeniden diizenlemek (veya yazmak) zorunda

kalabilir.

Tiirkce yazilacak tezlerde, Tiirkce yazim kurallart iyi bilinmeli, tutarli ve dogru
bi¢cimde uygulanmalidir. Tiirk¢e tez yaziminda Tiirk Dil Kurumu’nun yiiriirliikteki en

son Yazim Kilavuzu esas alinmalidir.

Uzun alintilar, kapsamli tablolar ve sekiller, metin aktarmalari, metin ¢evirileri,
ceviri yazilar (transkripsiyon) gibi standart disi bicim ve goériinlim 6zelliklerinin
uygulanmasini gerektiren tezlerde danigsmanin Onerisi ve Enstitiiniin onayiyla
gereken bicim degisiklikleri yapilabilir.

Tezler hazirlanirken karsilasilabilecek biitiin sorular/sorunlar bu kilavuzda
cevaplanmamis olabilir. Bdyle bir durumla karsilagildiginda danismana

bagvurulmalidir.

Yiiksek lisans ve doktora programlarinda sunulan seminer, tez ¢alismasi ve
donem projelerinin yaziminda bu kilavuzun tamami ya da ilgili béliimleri kullanilir.
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2. TEZIN BICIM VE GORUNUM OZELLIKLERI

2.1. Kagit ve Baski Ozellikleri

Saglamlik, kalicilik ve temiz goriiniis bakimindan tezin tiim kopyalar1 en az 80
g/m? standardindaki iyi kalite A-4 kagida basilmalidir. Baskida sayfanin yalnizca bir
ylizii kullanilmahidir. Ancak 500 sayfayi asan tezlerde kagidin her iki yiizii de
kullanilabilir.

2.2. Sayfa Diizeni

Enstitlintin resmi web sitesinde yayimlanan tez yazim sablonu kullanilmalidir.
Sayfanin sol kenarinda (cilt tarafi) ciltleme islemi i¢in 4 cm genisliginde bosluk
birakilmalidir. Diger ii¢ kenarda 2.5 cm bosluk birakilmalidir. Belirtilen Olgiilere
uymayan genislikler kabul edilmez. Kenar bosluklarina hi¢bir sey yazilmamalidir.

Baslik, metin, Sekiller ve Tablolar belirtilen kenar bosluklari i¢inde kalmalidir.

a) 12.5 cm b) 12.5 cm 12.5 cm
IS
g g o
4cm o o 4cm|4cm o~
< P 14— [4—> < >l P —]
12.5 cm 12.5 cm 12.5 cm

Sekil 2.1. Tez metninin kagit iizerindeki yerlesiminde (a) tek
yiiz (b) iki yiiz kullanildiginda kenar bosluklari

2.3. Sayfalarin Numaralandirilmasi

Tim sayfa numaralari sayfanin altinda ve ortalanmig olarak verilir. Sayfa
numaralarinda kullanilan font ve bunun boyutu metinde kullanilanla ayn1 olmalidir.

Numaralamada asagidaki plan uygulanmalidir:

On Kisim: Esas metinden dnce gelen sayfalar i¢in Romen rakamlar (i, ii, iii,

iv...) kullanilir. Numaralama “Ozet” sayfasinda iii ile baslar.

Metin Kismi ve Son Boliim: Esas metin, ¢alismanin ilk sayfasindan 1 ile
baslayarak tezin sonuna kadar Bati Arap rakamlartyla (1, 2, 3, 4...) numaralanir. Bolim
basliklarinin bulundugu sayfalarla tablolarin ve sekillerin bulundugu sayfalar dahil
olmak {izere numaralama, tez boyunca kesintisiz siirdiiriiliir. Ana bdliimlerin ilk
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sayfalariin rakamlar1 gosterilmez.

2.4. Yan Tarz1 (Yazi Tipi ve Harf Bityiikliigii)

Yaz1 tarzina ait Ozellikler tez boyunca tutarli olmalidir. Tez, Times New
Roman yazi tipiyle 12 punto boyutunda yazilmalidir. Sadece béliim bashklar: 14
punto, alt bashklar metinle aym biiyiikliikte, dipnotlar 10 punto ile yazilmalidir.

Sekil, tablo ve tablo agiklamalari ile dipnotlar ve esitliklerin yaziminda tek
satir arah@ kullanilmalidir. Ozet, Abstract, Igindekiler, Simgeler ve Kisaltmalar
Dizini, Sekiller Dizini, Tablolar Dizini, Kaynaklar ve Oz Ge¢mis boliimleri de tek

satir araligi ile yazilmalidir.

Boliim bagliklart ve alt bagliklar koyu (bold) yazilmalidir. Metin i¢inde 6zel
vurgular i¢in yalnizea ¢ift tirnak kullanilmali; koyu, tiimii biiyiik harf, alt1 ¢izgili yaz1
gibi stillerden kaginilmalidir. Yabanci sézciiklerin veya galismanin gerekliligine gore
Ozgiil ad ve terimlerin yazilisinda ise yalnizca egik harfler (italik) kullanilmalidir.
Tiirkcesi kullanilan bir sozciige aciklik getirmek icin yabanci dildeki karsiligi da

verilmek isteniyorsa bu karsilik parantez i¢inde yazilmalidir.

Bitis bildiren (nokta, virgiil, noktali virgiil vd.) noktalama isaretlerinden sonra
bir bosluk birakilir; ancak parantez, kesme ve tirnak isaretleri iginde bilgi verilirken

bosluk birakilmaz.
Ornegin: Dogru (Inalcik, 2015)
Yanlis ( Inalcik,2015 )

Bu kilavuzda yer almayan 6zel kullanimlarda tutarlilik gozetilmelidir.

2.5. Boliim Bashklarinin Yazihisi

Tezin her ana boliimii yeni bir sayfada baslar. Ana bolim basliklar;, BUTUN
HARFLERI BUYUK, koyu (bold) ve iki yana dayali olarak yazilmalidir. Alt boliim
bagliklar1 ise Sadece Bas Harfleri Biiyiik Olacak Sekilde, koyu ve iki yana dayali

olarak yazilir.

Bolim basliklar1 ve alt basliklardan dnce ve sonra 6 nk bosluk birakilir.
Boliim bagliklart ve alt basliklarda da biitiin paragraflar gibi 1 cm ilk satir girintisi
bulunmalidir. (Ana boliim basliklar1 istenirse tiim tezde birliktelik olmak {izere

ortalanabilir.)

Bagliklarin yazilis ve tasnifinde ondalik ya da harfli sistem kullanilabilir. Her



baslik numaralar1 nokta ile bitmelidir.

Ondalik Sistem Ornegi

1. BIRINCi BOLUM

1.1. Birinci Derece Alt Boliim
1.1.1. ikinci Derece

1.1.1.1. Ugiincii Derece
1.1.1.2. Uciincii Derece

1.1.2. ikinci Derece

1.2. Birinci Derece Alt Boliim
2. IKINCI BOLUM

1. GIRIS

1.1. Problem

1.1.1. Problemin ilk Asamasi
1.1.1.1. i¢ Sorunlar

1.1.1.2. D1s Sorunlar

1.1.2. Problemin Ikinci Asamasi
1.2. Amacg

2. LITERATUR OZETi

2.1. Yabanci Kaynaklar

2.1. Birinci Derece Alt Boliim

GIRIS
BIRINCI BOLUM
AZINLIK SORUNU
I. Azinhk Kavram
A. Avrupahlar
1. Fransizlar
2. Almanlar
a. Dogu Almanlar
b. Bat1i Almanlar

Harfli Sistem Ornegi
BiRINCi BOLUM
l. Birinci Derecede Alt Boliim
A. ikinci Derece
1. Uciincii Derece
2. Uciincii Derece
a. Dordiincii Derece
b. Dordiincii Derece
B. ikinci Derece
I1. Birinci Derece Alt Boliim
IKiNCi BOLUM

IKiNCi BOLUM
AZINLIK HUKUKU

1. Hak Kavram ve Haklarin Tasnifi

2.6. Satir Araliklari, Paragraflar, Bloklar ve Metnin Boliimlenmesi
Dipnotlar, blok alintilar, tablo igleri, tablo istii, formiil yazimlari ile sekil alti
aciklamalar tek satir aralig ile yazilir. Bunlarin haricinde tezin tamami bir buguk

satir aralikli yazilir.

Biitiin metin iki yana yash olarak yazilmahdir. Ik paragraflar da dahil tiim
paragraf baslarinda 1 cm ilk satir girintisi bulunmahdir. Her paragraftan sonra 6
nk bosluk birakilmalidir. Tezde paragraflar arasinda fazladan satir boslugu

birakilmaz.

Dogrudan aktarmalar, alintinin uzunluguna gore tirnak isareti icinde ya da
sikigtirllmis paragraf (blok alint1) seklinde verilir. Dort satir veya daha kisa olan
alintilar tirnak isareti i¢inde ve paragraf i¢ine yazilir. Dort satirdan uzun alintilar blok
paragraf seklinde yazilir. Blok alintilarda da paragraflarda oldugu gibi 6 nk boslugu
birakilmalidir. Blok alintilar, paragraf basi olarak 0.5 cm birakarak, tirnak isareti
olmadan, tek satir araliginda, normal yazi karakteri ile 10 punto ve soldan 2 cm,

sagdan 1 cm ek girinti yapilarak iki yana dayali sekilde yazilir. Blok alinti ile
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istlindeki ve altindaki paragraflar arasinda 12 nk bogluk birakilir.

Sayfanin altina rastlayan alt boliim basliklarindan sonra, o basliga ait en az iki
satir ayn1 sayfada yer almalidir. Iki satirdan az olan durumlarda baslik diger sayfaya

aktarilmalidir. Satir sonunda sozciikler kesme isaretiyle hecelere ayrilmamalidir.

Tezin ana govdesini olusturan metin kismi yazilirken bazen her boliim
basligindan veya bazi boliim bagliklarindan sonra, baslhigin kapsamini veya ileri
stirdiigii tezi, kisa ve 6z bigimde anlatan sozler (epigraf) aktarilabilir. Bu durumda,
aktarilan sOziin saga hizalanarak 10 punto ve italik yazilmasi, s6ziin altinda sahibinin
adinin ve kaynaginin belirtilmesi gerekir.

2.7. Gorsel Nesnelerin Yerlestirilmesi (Sekiller ve Tablolar)

Boyu tam sayfa ve daha kisa olan gorsel nesneler (tablo, sekil, fotograf vb.),
metin igerisine sayfa ortalanarak yerlestirilir. Bu durumda metin ile gorsel nesneler
arasinda (aciklamalar dahil) alt ve iistten 12 nk bosluk birakilir. Gorsel
nesnelerin agiklamalar1 (sekil ve tablo bagliklar1) satir1 ortalayacak bicimde

yerlestirilir. Gorsel nesneler metnin sol ve sag kenar hizasin1 asmamalidir.

Tam sayfadan daha biiyiik gorsel nesneler ise birbirini izleyen ayri sayfalara
yerlestirilir. Bu sayfalar o nesneden s6z edilen metin yazisini izleyen sayfalarda yer
almahidir. Gorsel nesneler (Sekil ve Tablolar), tezin tamaminda bolim numarasi
siralamasiyla ardisik numaralandirilmahidir. S6z gelimi ikinci boliimdeki sekiller
“Sekil 2.1.”, dordiincii boliimdeki sekiller “Sekil 4.1.” ile baslayarak yazilmali, ayni
sekilde o boliimler i¢in tablolar ise “Tablo 2.1.” ve “Tablo 4.1.” ile baslayarak devam

etmelidir.

Tablo baslhigi, tablo iistiine “Tablo 1.1.”, sekle ve grafige iliskin yazilar ise
sekil altina “Sekil 1.1.” gibi devam eden numaralandirma ile yerlestirilir. Sekillerin

bashklari, tablo i¢i ve tablo bashklar tek satir aralikla, 10 punto ile yazilir.

Fotograflar Sekil kabul edilir. Fotograflar, tezin biitiin niishalarinda orijinale
yakin kalitede olmalidir. Renkli fotograflarin kopyas: da renkli olmali ve sayfaya

yapistirilarak degil, dijital haliyle yerlestirilmelidir.

Sekillerde ve Tablolarda renk ile ilgili bir durumdan s6z ediliyorsa (Kirmizi
olan alanlar...... gibi) mutlaka renkli baski kullanilmalidir.
2.8. Dipnotlar

Dipnot numarasi sozciiklere ya da noktalama isaretlerine bitisik olarak verilir.
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(Word programi bu iglevi otomatik olarak yerine getirmektedir.) Birden fazla not
numarast yan yana koyulmamalidir. Dipnotlar, sayfanin sonunda, iki yana yasl, 10
punto, tek satir aralikh ve sifir nk olarak yazilir. Yazida ana metinden farklh
karakter ve stil degisikligi yapilmaz. Sayfa altindaki dipnot numaralarinin belirgin
olmast i¢in alt sol girintinin 6rnek dipnotta oldugu gibi 0.25 cm igeride olmasi
gerekir.!

2.9. Kisaltmalar

Kisaltmalar, dipnotlarda, “Kaynaklar’da ve parantez icindeki ifadelerde
kullanilir. Normal ciimlelerde 6zel ad ve 6lgii birimleri kisaltmalar1 disinda kisaltma
kullanilmamalidir. Yaygin bir tutum olarak ¢cogunlukla “yiizyil”, “6rnek”, “6rnegin”
gibi sozcilikler ile “ve benzeri”, “ve saire” gibi soz Obeklerinin ciimle i¢inde
kisaltmalarina (yy., or., vb., vs.) yer verildigi goriiliir. Bu tutum, ciimlenin akiciligini
bozdugu gibi kisaltirken farkli harfler veya noktalama isaretlerinin kullanilmast
karisik bir goriiniim ortaya koyar. Zaten kisa olan bu tiir ifadeler ciimle i¢inde agik¢a
yazilmalidir. Kisaltmalarin ve bunlara gelen eklerin yazilisinda Tirk Dil Kurumu
tarafindan hazirlanan giincel Yazim Kilavuzu’ndaki kurallar dikkate alinmalidir.

2.10. Tezin Uzunlugu

Yiiksek lisans tezleri birka¢ makale, doktora tezleri ise kitap olarak

yayimlanabilecek kapsam ve nitelikte olmalidir.

3. TEZIN BOLUMLERI

Tez tesliminde gerekli dis kapak Ek 1’de belirtildigi gibi hazirlanmalidir. Tez,
aciklayici bilgiler veren On Kisim, Metin Kismi ve Son Kisim olmak iizere iic
boliimden olusur.

3.1. Di1s Kapak

Kapak ile ilgili bilgiler Ek 1’deki ve Enstitii web sitesinde yayimlanan
sablondaki gibi diizenlenir. Tez baslig1 ¢ok uzun ya da ¢ok kisa olmamali, baghigin
tezin icerigini o6zlii sekilde ifade etmesine 6zen gosterilmelidir (bk. “Tez Onerisi
Hazirlama Kilavuzu’nda “Tezin Baslig1”). Savunma sinavindan sonra teslim edilen

ciltli tezlerde sirt yazisi olmalidir. Sirt yazis1 olmayan ciltli tezler kabul edilmez (bk.

! Dipnotlar, sayfanin sonunda, iki yana yasli, 10 punto, tek satir aralikli ve sifir nk olarak yazilir.
Yazida ana metinden farkli karakter ve stil degisikligi yapilmaz. Sayfa altindaki dipnot
numaralarinin belirgin olmasi igin alt sol girintinin 1-9 numarali dipnotlar i¢in burada oldugu gibi
0.25 c¢m igeride olmasi gerekir (10-99 numarali dipnotlar igin s6z konusu deger 0.35 cm, 100-999
numarali dipnotlar i¢in 0.45 cm olabilir).
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Ek 2). Kapak cildinde yiiksek lisans tezleri icin Universitemiz kurumsal logosunda
kullanilan lavicert; doktora tezleri i¢in ayni1 logodaki bordo renk kullanilmali; kapak
yazilar1 ve logonun baskisi giimiis renkli olmalidir.

3.2. Boliimlerin Sirasi ve icerigi

Tezin dis kapagmin i¢ine yerlestirilecek sayfa ve boliimlerinin siras1 asagida

verilmistir.

Bazi sayfa ve bolimler zorunlu degildir. Zorunlu olanlar yildiz (*) ile
isaretlenmistir:

(1) Bos sayfa*

(2) Ic kapak*

(3) Kabul ve Onay*

(4) Bilimsel Etige Uygunluk Beyan1*
(5) Tiirkge Ozet*

(6) Yabanci Dilde Ozet*

(7) On S6z ve Tesekkiir

(8) Icindekiler*

(9) Simgeler ve Kisaltmalar

(10) Sekiller Dizini

(11) Tablolar Dizini

(12) Girig*

(13) Ana Boliimler*

(14) Sonug*

(15) Kaynaklar*

(16) Ek(ler)

(17) Etik Kurulu Karart*
(18) Oz Gegmis™

(19) Bos sayfa*

Bu boliimler ondalik sistemde
numaralandirilmalidir

3.2.1. On Kisim

Tezin metin boliimiinden 6nce, tezle ilgili agiklayict bilgileri iceren 6n kisimda
yer alan sayfalar asagidaki kurallara gore hazirlanmalidir, bu kurallar sablon

dosyasina da girilmistir.

Bos sayfa, tez ciltlenirken dis kapaktan sonra, i¢ kapaktan once yer alan
numarasiz sayfadir. Tezin en sonuna, dis arka kapaktan 6nceye de numarasiz olarak
eklenir.

3.2.1.1. I¢ Kapak Sayfasi

Bu sayfa, dis kapak kompozisyonunda diizenlenerek bos sayfadan hemen sonra
konur. Tez bir kurulus tarafindan desteklenmisse kurulusla ilgili agiklama, il-yil

bilgisinden dnce yer alir (Ek 3).
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3.2.1.2. Kabul ve Onay

Tez savunma sinavi jiirisi tarafindan tezin kabuliinii ve enstitii miidiiriiniin
onaymi gosteren sayfadir (Ek 4). Bu sayfa elektronik ortamda teslim edilen tez
niishasina taranarak eklenmelidir.

3.2.1.3. Bilimsel Etige Uygunluk Beyam

Calismanin bilimsel etik kurallarina uygun olarak hazirlandigini beyan ve
taahhiit eden metni igeren sayfadir (EK 5).

3.2.1.4. Tiirkce Ozet

Bu sayfada tezin yaklasik 250-300 s6zciikten ibaret Tiirkge 6zetine yer verilir.
Baslik olarak OZET sozciigii kullanilir. “Ozet” béliimiinde tezin konusu, kapsamu,
ele alinan sorunun niteligi kisaca belirtildikten sonra tezin sonuglar1 6zetlenir. Bu
boliimde, tezin konusuna gére tezde irdelenen 6nemli yazar ve metinlerin adlart ile
onemli tarihler ihmal edilmemelidir. Tezin amaclarim1 ve sonuclarini icermeyen

ozetler kabul edilmez.

Ozette, ilgisiz ayrmtilardan kagimlmali, yalmzca tez konusunun o6ziinii
olusturan arastirma problemi (ne), bu problemin hangi amagla secildigi (nigin),
izlenilen yontem ya da yontemler (nasil), bulgular ve sonuglar anlatilmalidir. Birgok
arastirmaci, teze ulasmadan 6nce, onlara sunulan bu 6zete ulasacaktir. Dolayisiyla,
Ozetin hazirlanmasina yeterli zaman ayrilmali, tezin disa agilan bu penceresine 6zel

onem verilmelidir.

Ozetin bir kaynaga veya dizine alinacag: diisiiniilerek bu sayfada tez bashig,
tezi hazirlayanin adi ve soyadi, iliniversite ve enstitii adlari, tezin sunuldugu ana
bilim/ana sanat dali, programin tiirii (yiiksek lisans veya doktora), yili, danigmanin
unvani, adi ve soyadi belirtilmelidir. Ozetin altinda, sola hizalanmis bicimde
“Anahtar Sozciikler:” basliginin devaminda 3-5 anahtar sozciige yer verilir. Anahtar

sozclikler sadece ilk harfler biiyiik digerleri kiiciik harfle yazilir.

Tezlerin basliklar1 ve 6zet sayfalari YOK Dokiimantasyon Merkezi tarafindan
Tez Veri Tabani’nin taranabilir alanlarina yiiklendiginden bu gibi metin alanlarinda
tablo, sekil, grafik, formiil, simge, alt veya iist simge bi¢imi yazim (subscript,
superscript), Yunan harfleri ve benzeri standart olmayan simge veya karakterler
kullanilmamalidir (EK 6).

3.2.1.5. Yabanci Dilde Ozet

Tiirkge 6zetin Ingilizce (ABSTRACT), Almanca (ZUSAMMENFASSUNG),
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Fransizca (RESUME) gibi yasayan Bati dillerinden birine c¢evirisini kapsayan
metindir. Metnin altinda 3-5 anahtar sozciige (Keywords, Stichworter, Mots clés) yer
verilir. Tiirkge ve yabanci dildeki 6zetler igerik olarak birbirine denk diismeli, anahtar
sozclikler aym siray1 izlemelidir. Tiirkge Ozet gibi yabanci dildeki 6zet de Ozenle
hazirlanmali, yabanci dili iyi bilen bir uzmana kontrol ettirilmelidir. Burada, tezin
yabanci dildeki ad1, 6zet basligi olarak verilir (EK 7).

3.2.1.6. On Séz ve TesekKiir

Bu béliim zorunlu degildir. Ogrenci, arzu ederse, calisma konusunun kisisel
boyutu, bu ¢alismanin kendisi i¢in ifade ettigi anlam ve galisma siireci hakkinda
soylemek istediklerini bu boliimde dile getirebilir. Bu boliimde kullanilan yazim dili
bilimsel yazim ilkelerine uygun olmalidir. Tez ¢aligsmasinin bir kurum ya da kurulus
tarafindan desteklenmesi durumunda bu boliimde ilgili kurum veya kurulusa proje
kodu belirtilerek tesekkiir edilir.

3.2.1.7. icindekiler

Tez metninin bolimleri ve alt boliimleri, metin igerisinde diizenlendikleri sirada
alt alta yazilarak ve karsilarina bulunduklar1 sayfa numaralari konularak hazirlanir.
Bu sayfanin diizenlenmesinde rakamla numaralandirma sistemi kullanilir (bk.
“Bolim Basliklariin Yazilist”). Tezin bu kisminda i, ii, iii sayfalari dahil biitiin
bolim ve alt boliimlerin bashiklart listelenmelidir. I¢indekiler kisminda tiim
bashklar 11 punto tek satir arahg ile yazilmal, sadece Bashk 1’ler (ana boliim
bashklar1) bold (koyu) ve biiyiik olmahdir. Bu uyum son okuma asamasinda
yeniden gozden gecirilmelidir. Her bashigin ve alt bashigin karsisinda bir sayfa
numarasi bulunmahdir. Listenin maddeleri sol kenara, sayfa numaralar1 ise sag kenara
hizalanmalidir. Madde basliklar1 ile sayfa numaralari arasinda ardigik noktalar yer
almalidir. Noktalarin sozciiklere ve sayfa numaralarina bitisik olmamasi
saglanmalidir. Kullanilan yazma programinin otomatik i¢indekiler tablosu olusturma
ozelliginden de yararlanilabilir.

3.2.1.8. Simgeler ve Kisaltmalar

Bu sayfa, tez yazarmin ¢aligmasiin gerekliginden dolay: yaptig1 kisaltmalarin
veya kullandig1 simgelerin alfabetik listesini ve agiklamalarmi igerir. Ikisi birden
listeleniyorsa “Simgeler ve Kisaltmalar” baglig1 kullanilir. Dile yerlesmis (Ttirk Dil
Kurumu’nun “Kisaltmalar Dizini”nde yer alan) ya da kaynak gosterme ve kiinye

yaziminda kullanilan kisaltmalar listelenmez.
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3.2.1.9. Sekiller Dizini
Tezde sekil, fotograf ve benzeri 6geler “Sekil” olarak adlandirilir. Bunlarin tam
listesi bu boliimde verilir. Basliklarm, sayfa numaralarinin bi¢imi “I¢indekiler”

sayfasiyla ayni olmalidir.

Dizin bir sayfadan uzun ise ikinci ve diger sayfalara baslik yazilmamalidir. Her
bir sekil yazisi arasinda bir satir bosluk (12 nk) birakilarak ve 10 punto kullanilarak
da yazilabilir.

3.2.1.10. Tablolar Dizini

Tezde kullanilan ¢izelge tiirii gésterimler “Tablo” olarak ifade edilir. Bunlarin
listesi bu kisimda verilir. Dizin bir sayfadan uzun ise ikinci ve diger sayfalara baslik
yazilmamalidir. Her bir Tablo yazisi arasinda bir satir bosluk (12 nk) birakilarak ve
10 punto, tek satir aralig: kullanilarak da yazilabilir. ikinci satira gegilirse 1cm aski

alinmalidir.
3.2.2. Metin Kism1

Tezin metin kismi tezin govdesini olusturur ve girig, ana boliimler ve sonug

olmak tizere ti¢ boliime ayrilir.
3.2.2.1. Giris

Tezin “Giris” boliimiinde tezin konusu, gerekgesi, amaci, arastirma probleminin
niteligi, kuramsal c¢ergevesi, yontemi sunulmali, temel kaynaklara iligkin bir

degerlendirme yapilmalidir.

Giris metninin sonunda tezin sonraki boliimleri hakkinda bilgi verilmeli, bu

boliimlerin igerigi, gerekli bagliklar anilarak agik ifadelerle anlatilmalidir.

Tezin kuramsal temelleri ve kaynak degerlendirmesi tercihe bagli olarak Ana

Boliimler ve Alt Basliklar altinda da ele alinabilir.
3.2.2.2. Ana Boliimler ve Alt Bashklar

Metin uygun sayida ana boliim ve alt bolimlere ayrilmalidir. Ondalik sistemde

(12), (13), (14) ve (15). boliimler numaralandirilmalidir.
Kuramsal Temeller ve/veya Kaynak Ozetleri
Tez caligmasi ile ilgili kuramsal temeller agiklanmak isteniyorsa bu boliimde

verilmelidir. Kaynak degerlendirmesi ise ilizerinde ¢alisilan konu ile ilgili olarak daha
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once yapilmis olan caligmalarin kisa Ozetler halinde tanitildigi boliimdiir. Bu

boliimde ayn1 konudaki kaynaklara tarih sirasina gore deginilmelidir.
Materyal ve Yontem

Materyal, iizerinde calisilan ya da g¢alismada kullanilan objedir. Materyalin

ozellikleri, kullanilma sekli ve benzeri bilgiler bu bolimde yer almalidir.

Yontem ise arastirmanin amacina ulasmasinda kullanilan teknik ya da

tekniklerdir. A¢ik ve anlasilir bir sekilde verilmelidir.
Bulgular ve Tartisma

Tez ¢alismasindan elde edilen bulgular 6z olarak ancak agik bir sekilde bu
boliimde verilmelidir. Tez ¢alismasi ile elde edilen bulgularin literatiirdeki ¢aligmalar

ile karsilastirilmasi, arastiricinin yorumu ile birlikte bu boliimde belirtilir.
3.2.2.3. Sonug¢

Bu boliim, tezde elde edilen bulgularin literatiir degerlendirmesi 1s1ginda
yorumlanmasi, bunlarin kuramsal acidan ve uygulamadaki onemi ile dogruluk
degerinin tartisilmasindan olusur. Arastirma problemi ile arastirma sorular1 ya da
varsayimlar esas alinarak arastirmanin basinda merak edilen, bilgisi edinilmek
istenilen temel sorularin bulunabilen yanitlari burada verilmelidir. Bunun yaninda,

elde edilen sonuglara gore varsa konu ile ilgili 6neriler de bu kisimda verilir.

Bu béliim, tezin onceki boliimlerinden daha kisa olmalidir. Bu boliimde tezde
varilan sonuglar, dnceki boliimlere yapilan gondermelerle anlatilir; yeni bilgi, belge
ve kaynaklar giindeme getirilmez. Tartigma ana bdliimler iginde yapiliyorsa, sonug
kisminda yeni tartisma ve ek gorlslere yer verilmeyip boliimlerde tartismast

yapilarak ulasilan sonuglar 6zetlenir.
3.2.3. Son Kisim

Kaynaklar, ekler, etik kurul karar1 ve 6z gegmis tezin son kismini olusturur. Bu
kismin basliklarinda numaralandirma yapilmamalidir. Bu bagliklar asagidaki gibi
diizenlenir:

3.2.3.1. Kaynakg¢a / Kaynaklar

Her tezde bulunmas: gereken bu alt boliimde, kaynaklarin kiinyeleri yazarinin
soyadina gore alfabetik olarak listelenir. Kaynaklarda 1 cm asili paragraf girintisi
verilmeli ve satir araligi 1 (tek), paragraf boslugu 6 nk ve iki yana dayah olarak
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11 punto ile yazilmahdir.

3.2.3.2. Ekler

Bu boliim zorunlu degildir. Metnin biitiinliigiinii bozacag: i¢in kullanilamayan,
ancak tezde yer almasi zorunlu goriilen liste, belge ve benzeri kaynaklara bu

boliimde yer verilir. Tezin bu bdliimiinde birden fazla kategoride ek bulunuyorsa

bunlar EKLER genel basligi altinda (Ek 1), (Ek 2) seklinde gosterilir.

Ozellikle 6lgekli ¢izim eklenmesi gereken yiiksek lisans ve doktora tezlerinde
cizim sayilarinin fazlaligina gore, ¢izimler ayri bir cilt halinde ekte sunulabilir.
Cizimlerin boyutlarina gore A4 boyutlu kagit yerine A3 boyutlu kagit kullanilarak
cizim paftalar1 hazirlanabilir. Her ¢izim paftasinda ¢izimle ilgili agiklayici kiinye,
yon isareti ve 6lgek verilmelidir.

3.2.3.3. Etik Kurul Karar

Tez calismasinin mahiyeti geregi etik kurul karar1 alinmas1 gereken durumlarda
bu kisma ilgili kararin konulmasi gerekir.

3.2.3.4. Oz Gegmis

Bu bdliimde, egitim bilgileri (lise diizeyi ve iistii), bilimsel faaliyetler
(sunuslar, yaymlar vb.), is deneyimi (stajlar, projeler, calisilan kurumlar, gorevler
vb.), bilinen yabanci diller ve eklenmek istenen diger ilgili bilgiler, bir ya da iki
paragraf bigiminde, yaklasik 150 sozciikle yazilir (EK 8). Ozgecmiste paylasilan

bilgiler Kisisel Verilerin Korunmasi Kanununa (KVKK) uygun olmalidir.

4. DIPNOT VERME VE KAYNAKLAR/KAYNAKCA
OLUSTURMA

Kaynak gostermekten amag, okuyucunun ilgili kaynak metne Kkolayca

ulasabilmesini saglamaktir.

Bilimsel bir calismada hangi kaynaklardan yararlanildiginin belirtilmesi
zorunlulugu vardir. Genel gecer diislinceler i¢in kaynak gdsterme mecburiyeti
olmamakla birlikte bagkalar tarafindan daha 6nceden ortaya konan, tespiti yapilan
her tiir bilgi i¢in eser sahibinin hakkini teslim etmek, bilimsel etigin temel
ilkelerindendir. Baskasina ait bilgiyi ya da diisiinceyi kaynak géstermeden kullanmak

intihal (asirma) olur. Bu bilimsel ahlakla bagdasmaz ve hukuki sonuglar dogurur.

Bir tezde, kaynaklardan yapilan alintilar ya aynen aktarilir ya da ozi
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degistirilmeden Ozetlenir veya yorumlanir. Alintilanan kaynaga (metin, tablo, sekil
vb.) yapilan atiflar caligmanin tamaminda tutarlilik gosterecek sekilde belli kurallara
gore gosterilir. Kaynak gostermede Dipnotlu Kaynak Gasterme (Klasik Sistem) veya
Metin Jci Kaynak Gosterme yani APA (American Psychological Association)
sistemlerinden biri tercih edilebilir. Aragtirmaci, bu kaynak gdsterme bigimlerinden

birini se¢meli ve tezin tamaminda ayni sistemi kullanmalidir.
Buna gore:

a) Herhangi bir kaynaktan aynen alinanlar dort satir1 gegmeyecek
uzunluktaysa metin icerisinde tirnak iginde (*...”) gosterilir. Alinti, dipnotta
gosterilecekse dipnot numarasi verilerek ilgili kaynaga ait kiinye bilgileri dipnotta
yazilir. Alinti, APA sistemine gore gosterilecekse alintilanan ifadeden sonra ilgili

kaynak/kaynaklar tez metninde parantez i¢inde belirtilir.

b) Dort satirdan uzun alintilar, ayr1 bir paragrafta 2.6. numarali alt baglikta
belirtildigi gibi bloklanarak gosterilir ve 10 punto ile yazilir. Alinti, bloklanarak
gosterildigi icin ayrica tirnak isareti kullanilmaz. Alintilar blok paragraf seklinde
soldan 1 cm, sagdan 1 cm girinti yapilarak yazilir. Tercih edilen yonteme gore kaynak

gosterilir.

c) Ozgiin metnin imlasi (geviri yanlislar1 da dahil) alintilarda aynen korunur.
Tez yazan diizeltme yapmak isterse bunlar1 kdseli parantez iginde gosterir. (Ornek:

“sevin[e]meyen”)
d) Alintilanan metinden ¢ikarilan yerler li¢ nokta (...) isaretiyle gosterilir.

e) Siirden alinti yapilirken yazilmayacak dizeler/bélimler igin bir satir

bosluk birakilir, bu satira ii¢ nokta (...) isareti konur.

f) Alint1 aynen degil de bigim degisikligiyle yani ekleme ve ¢ikarmalar
yapilarak verilirse tirnak isareti kullanilmaz. Ancak kaynak mutlaka belirtilir ve

bilginin 6zii degistirilmez, ifadeler ¢arpitilmaz.

g) Kaynak gosterirken ¢ift adli yazarlarda yaygin olarak benimsenmis isim
tercih edilir. Keyfi kisaltmalara gidilmez. Yazar adlarina ait tereddiitlerde giivenilir
kaynaklara bagvurulmalidir. Giivenilir ansiklopediler ve antolojiler bu konuda

yararli olabilir .
h) Dogrudan ya da yorumlanarak yapilan alintilarin eksik veya baglamdan
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kopuk verilmesi, ciddi sorunlar yaratabilir. Bu sebeple titiz davranilmali, alintilar

tez metnine dahil edildikten sonra tekrar dikkatle okunmalidir.

i) Tez metninde hangi bilgilerin ya da disiincelerin arastirmaciya ait

oldugu, hangilerinin alint1 oldugu kolaylikla anlagilmalidir.
4.1. Metin I¢ci Kaynak Gosterme (APA Sistemi)

Bu sistem, tez metni i¢inde kaynak metinlere atif yapilirken yazar soyadi, yayin
yil1 ve tercihen sayfa numarasinin 6n plana ¢ikarilmasi esasina dayanir. Alintilanan
ifadeden sonra parantez i¢inde yazarin/yazarlarin soyadi, eserin tarihi ve sayfa
numarasi yazilir ya da yalnizca parantez i¢inde yazarin/yazarlarin soyadi ve eserin

tarihi bilgilerine yer verilir

a) Belirli bir ciimle, kavram ya da paragraf igin “............. ” (Eliade, 1993: 14)

b) Calismanin biitiiniinden etkilenildigi ya da o ¢alismanin genel yapisinin
elestirildigi, degerlendirildigi, tartisildigi vb. durumlar igin................... (Eliade,
1993)

Eger yukaridaki oOrnekte, diistinceleri, eserleri, calismalari degerlendirilen
birden fazla arastirmaci varsa, bu durumda soyadi sirasina gore gondermede
bulunulur; yazarlarin isimleri arasinda noktali virgiil konur. .................... (Castells,

1983; Giddens, 1996; Habermas, 1996)

€) Yararlanilan kaynagm belirli bir boliimiiniin kullanildig1 ya da eserin bir

boliimiinden sonrasinin tamamina gondermede bulunuldugu durumlar igin

.................... (Giddens, 1996: 13- 24); yada .................... (Giddens, 1996: 13, vd.)

d) Metin i¢i konugsmada ¢ok yazarli kaynaklarda vd kullanilmalidir. Walker
vd. (2001), yaptiklar1 ¢aligmada.....

APA sisteminde metin i¢inde eserle ilgili fazla agiklama verilmez, bunlar
Kaynaklar bolimiinde belirtilir. Kaynaklarda kitabin adi/makalenin basligi/tezin
adi/vb. italik ve ilk harften sonra (6zel adlar disinda) biitiiniiyle kiigiik sekilde verilir.

4.1.1. Bir Kaynaga Ilk Kez ve Sonra Yapilan Atiflar

APA sisteminde metin i¢inde bir kaynaga ilk kez atif yapmakla sonraki atiflar

arasinda bir fark yoktur. Bunlar tez boyunca ayni tarzda yazilir.

...... (Eliade, 1993: 14) veya sadece (Eliade, 1993)
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....... (Walker and Allen, 2004: 56) veya sadece (Walker and Allen, 2004)
....... (Gundersen, 1986: 5) veya sadece (Gundersen, 1986)

«evv.... (Ersayi, 2006: 3) veya sadece (Ersayin, 2006)

4.1.2. Tek Yazarh veya Editorlii Kitap

Metin Icinde:

...... (Kennedy, 2010: 35) veya sadece ( Kennedy, 2010)

...... (Kalpakli, 1999: 33) veya sadece (Kalpakli, 1999)

...... (Dayangac, 2000: 25) veya sadece (Dayangag, 2000)

Kaynaklarda:

Kennedy, P. (2010). Twentieth-century theologians. London: 1. B. Tairus.

Kalpakli, M. (Ed.). (1999). Osmanl: divan siiri iizerine metinler. Istanbul: YKY.

Dayangag B. (2000). Kompozit rezin restorasyonlar. Ankara: 1. B. Giines Kitabevi.
4.1.3. Aym Yazarm Farkh Eserleri

Aym yazarin farkli kitaplarina atiflarda yil rakami bize eserlerin farkli
oldugunu gosterir. Ancak bir yazarin ayni yila ait birka¢ eseri varsa eserlerin
alfabetik sirasina gore yildan sonra harf konur. Bdylece eserlerin farkli oldugu metin
igerisinde belirtilmis olur. Kaynaklarda her defasinda yazarin soyadi ve adinin bas
harfi aynen yazilir. Bir yazara ait eserler Kaynaklarda siralanirken 6nce tek yazarli

eserler, sonra editdr eserleri en sonda da ¢ok yazarli eser seklinde siralanir.
Metin icinde:
...... (Karabekir, 1988a: 134) veya sadece (Karabekir, 1988a)
...... (Karabekir, 1988b: 23) veya sadece (Karabekir, 1988b)
Kaynaklarda:

Karabekir, K. (1988a). Istiklal harbimiz. istanbul: Merk.
Karabekir, K. (1988b). Pasalar kavgasi. Istanbul: Emre.
4.1.4. Derleme Kitapta Bir Boliim

Parantez icinde yazarin/yazarlarin soyadi, kitabin tarihi ve alinti yapilan sayfa
numarast yazilir. Kaynaklarda ise editor/derleyen bilgisi ile kitabin baglig1

yazildiktan sonra parantez i¢inde ilgili boliimiin sayfa aralig1 yazilir.
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Metin icinde:

...... (Kayis, 2006: 410) veya sadece (Kay1s, 2006)

...... (Dunn, 2007: 312) veya sadece (Dunn, 2007)

...... (Bayne and Taylor, 1995: 16) veya sadece (Bayne and Taylor, 1995)
Kaynaklarda:

Kayis, A. (2006). “Giivenirlilik analizi (reliability analysis)”. S. Kalayct (ed.). SPSS
uygulamall ¢ok degiskenli istatistik teknikleri. (S. 401-419). Ankara: Asil.

Dunn, J. (2007). “Siblings and socialization”. Joan E. Grusec and Paul D. Hastings (eds.). in:
Handbook of socialization theory and research (s. 309-327). New York: The
Guldford.

Bayne, S.C. and Taylor D.F. (1995). “Dental materials”. Sturdevant, C.M.-Roberson, T.M.-
Heymann, H.O.-Sturdevant, J.R. (eds.). in: . The Art And Science of Operative
Dentistry (s. 14-19). Toronto: Mosby-Year Book Inc.

4.1.5. iki Yazarh veya Editorlii Kitap

Bu tiir atiflarda yazarlar arasma Tiirkcede “ve”, Ingilizcede ise “and” eklenir.

Kaynaklar’da editor veya derleyen bilgisi tarihten 6nce yazilir.
Metin i¢inde:
...... (Batuk ve Kuscu, 2013: 132) veya sadece (Batuk ve Kuscu, 2013)
...... (Hill and Ralph, 1999: 32) veya sadece (Hill and Ralph, 1999)
Batuk ve Kuscu (2013), yaptiklar1 ¢galismada.....
Walker ve Elliott (2009), yaptiklar1 ¢alismada.....
Kaynaklarda:

Batuk, C. ve E. Kuscu (drl.). (2013). Rudolf Bultman: Mitoloji ve hermendtik sorunu.
Ankara: Eskiyeni.

Hill, P. and W. Ralph (eds.). (1999). Measures of religiosity. Birmingham: Religious
Education Press.

4.1.6. Cok Yazarh Kitaplar (U¢ veya Daha Fazla Yazarh)

ilk yazarin soyadindan sonra “vd.”, Yabanci dildeki eserlerde ise “et al.”

kisaltmasi eklenebilir.
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Metin icinde:
...... (Eren vd., 1988: 25). veya sadece (Eren vd., 1988)
.... (Walker et al., 2001)

Metin ic¢inde konugsmada: Eren vd. (1988), bu konuya soyle aciklik

getirmislerdir....

Metin i¢inde konusmada (Tiirk¢e metin oldugundan “et al” kullanilmaz):

Walker vd. (1988), bu konuya soyle acgiklik getirmislerdir....

Kaynaklarda:
Eren, H., Oztiirk, C. ve Kayal1, M. (1988). Tiirk¢e sézliik. Ankara: Tiirk Tarih Kurumu.

Walker, W., Eliotte, S. and Hobbes, T. (2019). Measures of religiosity. Birmingham:
Religious Education Press.

4.1.7. Yazan Belli Olmayan Kitaplar

Burada ayni sekilde parantez igerisinde yazar adi yerine eserin adi yazilir.
Kaynaklarda alfabetik siralamada kaynak adi esas alinir. Varsa cilt ve baski sayisi

tarihten Once yazilir.
Metin i¢inde:
...... (TBMM gizli celse zabatlari, Cilt 3, 1985)
....... (Merriam-Webster’s colfegiate dictionary, 10th ed., 1993)
Kaynaklarda:

Tiirkive Biiyiik Millet Meclisi gizli celse zabitlar: (Cilt 3). (1985). Istanbul: Tiirkiye Is

Bankasi.

Merriam-Webster’s colfegiate dictionary (10th ed.). (1993). Springfield, MA: Merriam-
Websiter.

4.1.8. Yazar1 Kurum veya Kurulus Olan Kitaplar
Yazar ad1 yerine kurum veya kurulusun adi yazilir.
Metin icinde:

...... (DTM, 1998: 25) veya sadece (DTM, 1998)
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...... (TUIK, 2007: 11) veya sadece (TUIK, 2007)
Kaynaklarda:
DTM. (1998). Avrupa Birligi ve Tiirkiye Ankara: Dig Ticaret Miistesarligi.
TUIK. (2007). Bélgesel gistergeler Ankara: Tiirkiye Istatistik Kurumu.
4.1.9.Cok Ciltli Kitaplar

Birden fazla ciltten olusan eserlerde cilt sayis1 Kaynaklar’da eser adindan sonra

parantez i¢inde yazilir.
Metin Icinde:
...... (Lekesiz, 1999: 30) veya sadece (Lekesiz, 1999)
Kaynaklarda:

Lekesiz, O. (1999). Yeni Tiirk edebiyatinda éykii (5 Cilt). Istanbul: Kakniis.
4.1.10. Ceviri Kitaplar

Cevirmen veya cevirmenlerin adi Kaynaklar’da eser adindan sonra yazilir.
Cevirmenin kitabin tamamini m1 yoksa bir kismini mu gevirdigine dikkat edilmelidir.

Kitaptan bir boliim ¢evrilmigse kitabin editorii de eklenir.

Metin icinde:
...... (Eagleton, 2011: 54) veya sadece (Eagleton, 2011)
...... (Noth, 2001: 156) veya sadece (Noth, 2001)
Kaynaklarda:
Eagleton, T. (2011). Edebiyat kurami. Tuncay Birkan (cev.), Istanbul: Ayrinti.

Noth, M. (2001). The chronicler’s history. H. G. M. Williamson (trans.). David A. Clines
and Philip R. Davies (eds.). Sheffield: Sheffield Academic Press.

4.1.11. Siireli Yaynlar

Siireli yayinlara atiflarda makale adi Kaynaklar’da tirnak iginde yazilir.
Ardindan makalenin gectigi siireli yaymin adi ve diger bilgiler eklenir. Derginin cilt

numarasi ve sayist “C. 8, S. 2” seklinde ya da “8/2” ve “8 (2)” seklinde de yazilabilir.
Metin icinde:
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...... (Mead, 1963: 186) veya sadece (Mead, 1963)
Kaynaklarda:

Mead, M. (1963). Socialization and enculturation. Current Antropology. 4 (2). 184-188.
4.1.12. Kongre ve Sempozyum Bildirileri

Yaymlanmis kongre ve sempozyum bildirilerinde “siireli yayin” veya “kitaptan
bir bolim” esast uygulanir. Yaymlanmamis bildirilerde ise asagidaki usul takip
edilir:

Metin Icinde:

...... (Cepni, vd., 2001: 61) veya sadece (Cepni, vd., 2001)

Kaynaklarda:

Cepni, S., A. Bacanak ve T. Ozseveng (2001, Haziran). “Fen bilgisi 6gretmen adaylarinin fen

branglarina karst tutumlari ile fen branslarindaki basarilarimin iliskisi”. X. Ulusal
Egitim Bilimleri Kongresi, Abant Izzet Baysal Universitesi, Bolu.

4.1.13. Ansiklopedi Maddeleri
Metin Icinde:
...... (Hatcher, 2006: 230) veya sadece (Hatcher, 2006)

...... (Baytop, 1994: 125) veya sadece (Baytop, 1994)

Kaynaklarda:

Hatcher, A. (2006). Magazines, Encylopedia of religion. Daniel A. Stout (ed.). New York:
Routledge.

Baytop, T. (1994). Eczac1 mektebi. Diinden bugiine Istanbul ansiklopedisi (C 3, 125-126).
Istanbul: Tarih Vakfi Yurt Yaymnlari.

4.1.14. Yayimlanmamis Bilimsel Tezler

Metin Icinde:
...... (Fearns, 2002: 65) veya sadece (Fearns, 2002)
....... (Temizel, 1998: 45) veya sadece (Temizel, 1998)

Kaynaklarda:

Fearns, M. (2002). A Socio-psychological profile of subject perceptions of A-level religious
studies students. Unpublished Ph.D. thesis, University of Wales, Bangor.
Temizel, K.E. (1998). Samsun ili Bafra ilcesi Kizilirmak havzasindaki dogal agrega
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ocaklarindan aliman agregalarin ve bu agregalardan iiretilen betonun bazi
ozelliklerinin  belirlenmesi. Basilmamig Yiksek Lisans Tezi. Ondokuz Mayis
Universitesi Fen Bilimleri Enstitiisii Tarimsal Yapilar ve Sulama Anabilim Dal1, 69,
Samsun.

4.1.15. Gazete Makaleleri ve Haberleri

Yazarsiz gazete haberlerinin metin iginde gosteriminde, yazar yerine haber

baslig1 veya uygun kisaltmasi verilebilir.
Metin Icinde:
...... (Arslan, 2019)
...... (ABD’li Astronot Konustu, 2009)
Kaynaklarda:

Arslan, M. (2019, 22 Nisan). Tarimda biiytik gelisme. Altinova Gazetesi.
ABD’li astronot konustu. (2009, 22 Nisan). Aksam.
4.1.16. Kutsal Kitaplar

...... (Bakara, 2: 154)
...... (Matta, 1: 6)
4.1.17. Elektronik Kaynaklar

Elektronik kaynaklar miimkiin oldugunca “.com” (commercial; ticari)

29 ¢¢

iceriklilerden ziyade “edu”, “gov” gibi daha giivenilir kaynaklar arasindan

secilmelidir.

Metin i¢inde:
...... (MEB, 2010: 225) veya sadece (MEB, 2010)

...... (Thoma, 2005: 55) veya sadece (Thoma, 2005)
Kaynaklarda:

MEB. (2010). Karsilastirmali dinler tarihi gretim programi. /mam hatip lisesi ve Anadolu
imam hatip lisesi ogretim programi (S. 209-239) Erisim: 20 Agustos 2013,
http://dogm.meb.gov.tr/www/ogretim-programlari/icerik/14

Thoma, N. (2005, August). Values education through feeling and doing. Social Education,
23 (2). Retrieved March 22, 2012, from http://www.valueseducation.edu.au/verve/
resource/ve acsa_paper.pdf

4.1.18. Raporlar

Metin icinde:
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....... (TCMB, 2001: 5) veya sadece (TCMB, 2001)
Kaynaklarda:
TCMB (2001). Yillik rapor. Erisim:10 Eyliil 2002, http://www.tcmb.gov.tr.
4.1.19. Sesli ve Goriintiilii Kaynaklar
Metin Icinde:
....... (Ceylan, 2010)
Kaynaklarda:
Ceylan, N. B. (Y6netmen). (2010). Bir zamanlar Anadolu’da [Film]. Istanbul: NBC.
4.1.20. Kisisel Goriismeler ve Soylesiler

Kisisel gorismeler, metinde belirtilmesine karsin Kaynaklar’da yer almaz.
Ancak basilmig sdylesilere yapilan atiflarda yayimlandigi yerin ozelligine gore

(stireli-siiresiz yayin) kurallar uygulanir.
4.1.21. Basim/Yayn Bilgisi Eksik Kaynaklar

Baski ve yayim bilgilerinden herhangi biri eksik eserlerde s6z konusu eksiklik

kisaltmalarla belirtilir.

Herhangi bir yayim tarihi yoksa i¢ kapakta copyright tarihi (© semboliinden

sonra verilen tarih) yayim/basim tarihi olarak yazilir.
4.1.22. Yazan Belli Olmayan Kaynaklar

Yazar1 belli olmayan genel yazilmis kaynaklar ya da kurum tarafindan
hazirlanan kaynaklarda eser Tirkge ise “Anonim”, yabanci dilde ise “Anonymous”

ifadesi kullanilmalidir.
Dipnotta:
(Anonymous, 1996: 61) veya sadece (Anonymous, 1996)
(Anonim, 2003b: 7) veya sadece (Anonim, 2003b)
Kaynaklarda:
Anonymous, (1996). Plant materials for Saline-Alkaline soils. Technical Notes. U.S.

Department of Agriculture Naturel Resources Concervation Service Bridger, October.
Montana.

Anonim, 2003b. Foodand agriculture organization of the united nations classifications and
standards. http://www.fao.org/economic/ess/ess-standards (Erisim tarihi: 15.08.2013)
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4.1.23. Diger Kaynaklar

Bu boliimde gosterilmeyen diger kaynaklar i¢in American Psychological

Association’in (APA) kilavuzlarindaki bilgilere basvurulabilir.
4.1.24. Matematiksel ifade ve Formiiller

Bu boliimde tezin yaziminda verilen matematiksel ifadeler (esitlik, denklem,
matematiksel sembol vb.) ile formiillerin yazimi ile ilgili kurallar agiklanmustir.
Bahsi gecen ifadeler metnin bir pargasi olarak degerlendirilmeli, yaz1 karakteri ve
satir aralik ol¢iisli tezin metin boliimii ile ayni, boyutu ise metin ile uyumlu olacak
sekilde ayarlanmalidir. Denklem editorii olarak MS Word’lin yerlesik editorii
kullanilacaksa font olarak tez metni (Times) ile uyumlu ‘XITS Math’ fontu

kullanilabilir.

Matematiksel ifadeler, satir icine yazilabilen ya da yazilamayan ifadeler olmak
tizere iki ana baslikta incelenebilir. Yazi akisinit ve satir araliklarini bozmayacak
sekilde, ifadeler satir i¢inde verilebilir. Bu durumda matematiksel ifadeler italik

olarak yazilmalidir.
Ornek:

Bu gaz yasalarina gore, bir gazin hacmi, miktar ve sicaklik ile dogru orantili,
basing ile ters orantilidir. Yani V = nRT /P’dir. Basit gaz yasalarindan yararlanarak,
hacim, basing, sicaklik ve gaz miktar1 gibi dort gaz degiskenini iceren tek bir

denklemde birlestirilerek ideal gaz denklemi elde edilir.

Eger ifadeler satir i¢ine yazilamayacak kadar karmasik ise ayri bir satirda,
bulundugu satira ortalanarak yerlestirilir. Ifadeler, her ana bdliim numaras: ile
birlikte, ana bolim iginde birden baslayacak sekilde numaralandirilir (Birinci
boliimde, (1.1), (1.2), ...; ikinci béliimde (2.1), (2.2), ...gibi). Ifade numarasi, kahn
yazi tipinde (bold) ve satirin en sagina gelecek sekilde yazilir. Eger ifade numarasi
verilmeyecekse (ara islemlerde oldugu gibi) ifade yine satira ortalanarak

yazilmalidir.

Ornek: Numarah denklem gosterimi

Bir boyutlu uzayda V(x) potansiyel enerji fonksiyonuna baghh m kiitleli
pargacik i¢cin goreceli olmayan Schrodinger denklemi,
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h? d?
_%d_x(g + V(x)p(x) = Ep(x) (4.1)

seklinde verilir.

Ornek: Numarasiz denklem gosterimi

Verilmis olan denklem,

d’p [2m

(5 E-v@le® =0
olacak sekilde diizenlenerek yeniden ifade edilebilir.

4.1.25. Sekiller ve Tablolar

Sekiller ve Tablolar metinde deginildigi ciimleden sonra yerlestirilmek {izere,
ilk deginildigi sayfada ya da bir sonraki sayfada yer almalidir. Bir sayfadan uzun
olan tablolar tez metni iginde bulunmak zorunda ise bir sayfa boyutunda uygun bir
yerden boliinmelidir. Tablonun devami bir sonraki sayfada ayni tablo numarasi ve
ayra¢ i¢inde devam oldugu belirtilerek verilmelidir. Gerekli hallerde bu tip tablolar
EKLER bdliimiinde de verilebilir. Ayrica katlanarak verilmesi gereken sekil ve

tablolar da ekte verilmelidir. Sekil ve tablolar ortalanmis olmalidir.

Ornek:

Tablo 2.3. DSA’da gz ¢alismasinda deterministik etkiler i¢in esik degerini
gecen skopi ve DSA sinirlar

Tablo 2.3. (devam)

Sekil ve Tablolarda yer alacak tiim c¢izgi, isaret, simge, rakam ve yazilar
bilgisayar ortaminda bir program kullanilarak yapilmalidir. Tablolar, yatay ve diisey
cizgilerin kullaniminda o6rnek olarak verilen Tablo 2.2’ye wuygun olarak

hazirlanmalidir. Basglik kismindaki girintiye dikkat edilmelidir.

Tablo 1.1.  Kestane gesitlerinin 50.57+% 2 (kuru baz) nem degerinde fiziksel 6zelliklerine
ait ortalama degerleri ve standart hatalari

i Cesitler
Ozellikler -

Albayrak Altmay Unal 554-14
Uzunluk, mm 30.10+0.26 32.77+0.26 24.32+0.25 33.2540.20
Genislik, mm 27.36+0.22 25.89+0.21 24.53+0.14 27.78+0.15
Kalinlik, mm 17.55+0.21 22.04+0.23 16.50+0.19 19.89+0.24

27



Yiizey alani, mm

Geometrik
ortalama ¢ap, mm

24.36+0.21 26.36+0.15 21.39+0.14 26.34+0.15
Kiiresellik, % 0.81+0.01 0.82+0.01 0.87+0.01 0.79+0.26
Hacim, mm? 769.44+19.56 969.15+17.28  5093.4+10.16 966.86+19.46

2 187.81+12.12 219.99+11.47

144.18+10.44 218.87+14.86

Sekil ve Tablolarin Numaralanmasi

Tiim sekillerin ve tablolarin numaralar1 hangi ana boliimde yer aliyorsa o ana

Ornek:
Sekil 1.1., Sekil 1.2., Sekil 1.3, ...

Sekil 2.1., Sekil 2.2., Sekil 2.3., ...

Tablo 1.1., Tablo 1.2., Tablo 1.3., .

Tablo 2.1., Tablo 2.2., Tablo 2.3., .

Sekil ve Tablo A¢iklamalari / Bashklar

boliim numarasi ile baglamali ve sirasiyla numaralandirilmalidir. Numaralama dogal

sayilar kullanilarak yapilmali ve numaralarindan sonra nokta konulmalidir.

Tez metni ile tablo ve sekil arasinda dnce ve sonra 12nk aralik birakilmalidir.

Aciklama/Basliklar tablolarda tablonun stiine,

sekillerde

ise seklin altina

yazilmalidir. Tablo ve sekiller ile bagliklar1 arasinda da 12nk aralik birakilmalidir.

Tablo ve sekil adlarinin sonunda noktalama isareti kullanilmamalidir.

Ornekler:

(1)

Sekil 1.1. Artiklarin briketlenmesinde kullanilan kalip
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Sekil 1.2.  Doz-etki ¢aligmalarinda L. temulentum’un degisik populasyonlarina uygulanan

Clodinafop-propargyl (cloquintocetmexyl) dozlarmin uygulama tekerriirlerinde
gosterdigi dagilim

3)

Tablo 1.1. C14H1:BrCINO; molekiiliine ait hidrojen bag1 geometrisi (A, ©)

D-H---A D-H---A D-H---A D-H---A D-H---A
O1-H7---Nl 0.80 1.86 2.606 154
C6-H6-- O1' 0.93 2.77 3.455 130
C5-H5---01! 0.93 2.96 3.552 122
C14-H14A---O2" 0.96 2.88 3.725 146
C7-H4---01'" 0.95 2.86 3.278 145

D: Verici; A: Alict (simetri kodlart: (i): -x-1,+y+1/2,-z+1/2; (ii) -X+1,-y+1,-z; (iii) -X,+y+1/2,-z+1/2)

(4)

Tablo 1.2. Farkli SB, Ni ve PB parametrelerin etkisi altinda briketlerin diisme-dayaniklilik
direnci degisimleri

Diisme-dayaniklilik direnci (%)

. X+,

SB(MPa)  Ni (%) PB (mm)
FZ AS MS
610 2-5 60.18+0.76f  94.84+0.10f 95.56+0.02
% 7-10 44.7£1.00g  96.27+0.02d 96.02+0.10
131e 2-5 78.65£0.72d  95.20+0.05¢ 96.75+0.02
7-10 75.8240.49¢  96.31+0.05d 97.18+0.07
2-5 84.88+0.69c  96.71+0.03b 97.31£0.15

160 8-10

7-10 83.75£0.59c  96.55+0.02¢ 97.40+£0.07
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13.15 2-5 91.96+0.22a 96.80+0.02f 97.75+0.04
7-10 88.65+0.55b 97.02+0.04a 97.97+0.05
Onemlilik <0.01 <0.01 0.455

Tezde bir bagka c¢alismadan aynen ya da degistirilerek alinan sekil veya tablo

kullanilacaksa, sekil veya tablonun aciklama yazisinda ‘soyadi ve yil’ sistemine gore

atif yapilmalidir.

Ornekler:

1)

materyal

helezon gétiiriici \\‘;Qa,(; -

sogutma sistemi
briket

Sekil 1.3. Piston presli briketleme makinesi (Werther vd, 2000; Karaca, 2009)

)

Tablo 2.1. Bolgelere gore findik tiretim alanlari ve tiretim miktarlart (Anonim, 2014)

Bolgeler Alan (ha) (%) Uretim (ton) (%)
Istanbul 2185.6 0.31 985 0.24
Bati1 Marmara 84.6 0.01 234 0.06
Dogu Marmara 144466.7 20.6 149.633  36.32
Akdeniz 67.7 0.01 430 0.10
Ortadogu Anadolu 400 0.06 380 0.09
Orta Anadolu 2.9 0.00 17 0.00
Bat1 Karadeniz 131084.3 18.7 107.67  26.13
Dogu Karadeniz 422845  60.31 152.612  37.04
Ege 4.5 0.00 39 0.01

30



Toplam 701141.3 412000

4.2. Dipnotlu Kaynak Gosterme (Klasik Sistem)

Bu sistemde, alintilanan ifadenin veya ciimlenin sonuna dipnot numarasi verilir
ve alintilanan kaynagin kiinyesi sayfanin altina yazilir. Dipnot numaralarinin yanina
herhangi bir isaret konmaz. Dipnot numaralari her boliimde yeniden baslatilmaz.
(Microsoft Word, Open Office gibi yazilimlarin ¢ogunda dipnot eklemek ve bunu

otomatik olarak ayarlamak miimkiindiir.)

Dipnot metni, tez metninden iki punto daha kiigiik ve iki yana yasl olarak

yazilir.

Bir dipnotta birden fazla eser bilgisi verilecekse bunlar, noktali virgil (;)

isaretiyle birbirlerinden ayrilir.
Dipnotta kaynagin kiinyesi yazilirken su kisaltmalar kullanilir:
s. : sayfa (Ornek: s. 55)
ss. : sayfadan sayfaya (Ornek: ss. 55-61)
C.: Cilt (Ornek: C. IV )
S. : Say1 (Ornek: S. 6)

Bu kisaltmalar disinda kalanlar i¢in Tiirk Dil Kurumu’nun Yazim Kilavuzu esas

alinir.

Alintinin yapildig1 kaynagin tiiriine ve alint1 sekline gore ilgili kaynagin kiinye
bilgilerinin dipnotta ve Kaynaklar’da nasil gosterilecegi asagida ornekleriyle
belirtilmistir:

4.2.1. Bir Kaynaga Ilk Kez Yapilan Atiflar

Bir kaynaktan ilk kez alint1 yapildiginda esere ait mevcut bibliyografik bilgiler,
asagidaki Ornekte gosterildigi gibi yazilir. Bilgi sirasina, imlaya ve noktalama
isaretlerine dikkat edilir. Dipnotta eserin tiimiine, belirli bir sayfasina ya da belirli bir
sayfa araligina gonderme yapilabilir. Kaynaklar’da makale ve kitap boliimlerinin tam

sayfa aralig1 gosterilir.

Dipnotlarda:

Ahmet Hasim, Biitiin Siirleri, haz.Inci Enginiin ve Zeynep Keman, Dergah Yayinlari, Istanbul 1999, s.
54,
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Halil Inalcik, “Centralization and Decentralization in Ottoman Administration”, Studies in Eighteenth
Century Islamic History, eds. Thomas Naff and Roger Owen, Southern Ilinois University Press,
London 1977, s. 28. (Tek bir sayfaya degil, belirli bir sayfa araligina atif verilecekse su sekilde
gosterilir: ss. 28-32.)

Kaynaklarda:

Ahmet Hasim, Biitiin Siirleri, haz. Inci Enginiin ve Zeynep Kerman, Dergah Yayinlari,
Istanbul 1999. (Not: Soyad: Inkilabi’ndan 6nce vefat etmis olan yazarlarin ad1 soyadi
bu 6rnekte oldugu gibi verilir.)

Inalcik, Halil, “Centralization and Decentralization in Ottoman Administration”, Studies in
Eighteenth Century Islamic History, eds. Thomas Naff and Roger Owen, Southern
IlInois University Press, London 1977, ss. 27-52.

4.2.2. Aymi Kaynaga ikinci Kez veya Daha Sonra Yapilan Atiflar
Bir kaynaga ikinci kez veya daha sonraki atiflarda age. (ad1 gegen eser), agm.
(ad1 gecen makale) kisaltmalar1 kullanilmaz, yazar adi ve baski bilgileri yazilmaz.

Yazarin soyadi, eserin adi veya uygun kisaltmasi, varsa cilt ve sayfa numarasi yazilir.
ilk Dipnotta:

Ahmet Hasim, Biitiin Siirleri, haz. Inci Enginiin ve Zeynep Kerman, Dergih Yayinlari, Istanbul 1999,
s. 54.

Halil Inalcik, “Centralization and Decentralization in Ottoman Administration”, Studies in Eighteenth
Century Islamic History, eds. Thomas Naff and Roger Owen, Southern Illnois University Press,
London 1977, s. 28.

Sonraki Dipnotlarda:

Ahmet Hasim, Biitiin Siirleri, s. 63. (Not: Soyad: inkilabi’ndan &nce vefat etmis olan yazarlarin adi
soyadi bu drnekte oldugu gibi verilir.)

Inalcik, “Centralization and Decentralization in Ottoman Administration”, s. 35.

4.2.3. Tek Yazarh veya Editorlii Kitap
Kitap adlarmin her kelimesi biiyiik harflerle ve egik (italik) olarak yazilir. Eser
adinda gecen ve, veya, ya, ya da, da, de, ile gibi baglaclar kiiciik harflerle yazilir. ik

dipnotta herhangi bir kisaltma yapilmaz.

Tek yazarli baz1 kitaplar bagkalar1 tarafindan yayina hazirlanabilir. Bu durumda
yayma hazirlayan veya editor belirtilmelidir. Tiirkce eserlerde yaymna hazirlayan
(haz.), derleyen (der.), editdr (ed.) kisaltmasiyla belirtilir. Ingilizce eserlerde editor
(ed.), editorler (eds.) seklinde kisaltilir. Arapca eserlerde tahkik eden (thk.), nesreden

(nsr.) kisaltmasiyla gosterilir.

Dipnotta:
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Ilhan Berk, Poetika, Yap1 Kredi Yayinlari, Istanbul 1997, s. 28.
Kaynaklarda:
Berk, ilhan, Poetika, Yap1 Kredi Yayinlari, Istanbul 1997.

4.2.4. 1ki Yazarl/Editorli Kitap
Iki yazarli eserlerde tiim yazarlarin isimleri eserdeki siraya gore eksiksiz

3

yazilir ve son yazardan &nce “ve” baglaci getirilir. Ingilizce eserlerde ise “and”
baglaci eklenir. Kaynaklarda ilk yazarin soyadi biiyiikk harfle ve once yazildiktan

sonra virgiil konarak yazar adi, ikinci yazarin adi soyadi yazilir.

Dipnotta:

Refika Taner ve Asim Bezirci, Edebiyatimizda Se¢me Hikdyeler, Gozlem Yayinlari, Istanbul 1981, s.
22.

Patrick Johnson and Jason Mandryk, Operation World, Paternoster Publishing, Carlisle 2001, ss. 41-
45,

Agnew John, Katharyne Mitchell, Gerard Toal (eds.), A Companion to Political Geography,
Blackwell Publishing, Molden 2003, s. 21.

Kaynaklarda:

Taner, Refika ve Asim Bezirci, Edebiyatimizda Se¢me Hikdyeler, Gdzlem Yayinlari, Istanbul
1981.

Johnson, Patrick, and Jason Mandryk, Operation World, Paternoster Publishing, Carlisle
2001.

John, Agnew, Katharyne Mitchell, Gerard Toal (eds.), A Companion to Political Geography,
Blackwell Publishing, Molden 2003.

4.2.5. Cok Yazarh Kitaplar (U¢ ve Daha Fazla Yazarh)

Ug ya da daha fazla yazar olan eserlerde, ilk yazarm adindan sonra vd. (ve
digerleri) kisaltmasi kullanilabilir. Biitliin yazarlarin adlar1 kitaptaki sirasiyla da
yazilabilir. Bu durumda Tiirk¢e eserlerde son yazar adindan 6nce “ve”, Ingilizce

eserlerde ise “and” baglaci eklenir.
Dipnotta:

Metin Kunt, vd., Osmanli Devleti 1300-1600, Cem Yaymevi, 7. bs., Istanbul 2002, s. 121.
Kaynaklarda:

Kunt, Metin, vd., Osmanli Devleti 1300-1600, Cem Yayinevi, 7. bs., Istanbul 2002.
4.2.6. Derleme/Editorlii Kitapta Bir Boliim

Bu tiir eserler, eser adindan sonra kitabi derleyenin veya editoriin ad1 yazilarak

33



gosterilir. Eserdeki boliim, tirnak (“...”) i¢inde ve normal yazilir. Kitap adi ise egik
yazilir. Alint1 yapilan boliimiin kitabin hangi sayfalar1 arasinda oldugu Kaynaklar’da

belirtilir. Dipnotta buna gerek yoktur.

Dipnotta:

Tolga Bilginer, “Avrupa Birligi Rekabet Politikasinin Hukuksal Boyutu”, Diinden Bugiine Avrupa
Birligi, der. Beril Dedeoglu, Boyut Kitaplari, Istanbul 2003, s. 208.

Jeannine Hill Fletcher, “Feminisms: Syncretism, Symbiosis, Synergetic Dance”, Christian
Approaches to Other Faiths, eds. Alan Race and Paul M. Hedges, SCM Press, London 2008, s. 138.

Kaynaklarda:

Bilginer, Tolga, “Avrupa Birligi Rekabet Politikasinin Hukuksal Boyutu”, Diinden Bugiine
Avrupa Birligi, der. Beril Dedeoglu, Boyut Kitaplari, Istanbul 2003, ss. 201-246.

Fletcher, Jeannine Hill, “Feminisms: Syncretism, Symbiosis, Synergetic Dance”, Christian
Approaches to Other Faiths, eds. Alan Race and Paul M. Hedges, SCM Press, London
2008, ss. 136-154.

4.2.7. Aym Yazarin Diger Kitaplari

Aym yazarin diger kitaplar1 dipnotta gosterilirken herhangi bir degisiklik
yapilmaz. Kaynaklarda ayni yazara ait kitaplar, tarih siras1 gozetilerek alt alta

stralanir. Ilk siradakinde soyadi ve adi yazilir, digerlerinde soyadi, ad1 yerine uzun
cizgi ( ,) cekilir.
Kaynaklarda:

Moran, Berna, Edebiyat Kuramlar: ve Elestiri, 27. bs., Iletisim, Istanbul 2017.

, “Peyami Safa’nin Romanlarinda Ideolojik Yap1”, Birikim, S. 54-55, Agustos-Eyliil
1979, ss. 51-56.

4.2.8. Yazarn Belli Olmayan Kitaplar

Yazar1 olmayan veya yazart bilinmeyen kitaplarin kiinyesi dipnotta ve
Kaynaklar’da eser adiyla baslar. Kaynaklar’da alfabetik siralamada eser adi esas

alinir.

Dipnotta:

Avrupa Birligi ve Tiirkiye, D1s Ticaret Miistesarlig1 Yayinlari, Ankara 1998, s. 25.
Kaynaklarda:

Avrupa Birligi ve Tiirkiye, D1g Ticaret Miistesarlig1 Yayinlari, Ankara 1998.

4.2.9. Cok Ciltli Kitaplar
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Cok ciltli kitaplardan yapilan alintilarda (varsa geviren/editér adindan sonra)

alintinin hangi ciltten yapildig1 dipnotta da Kaynaklar’da da belirtilir.

Dipnotta:
Berna Moran, Tiirk Romanina Elestirel Bir Bakus, C. |, Iletisim Yayinlari, Istanbul 1995, s. 22.
Kaynaklarda:

Moran, Berna, Tiirk Romanina Elestirel Bir Bakus, C. 1, Iletisim Yayinlar1, Istanbul 1995.
4.2.10. Ceviri Kitaplar

Ceviri kitaplarin kim/kimler tarafindan ¢evrildigi eser adindan hemen sonra
cev., (Ingilizceye yapilan gevirilerde “trans.”) kisaltmasiyla yazilir. Cevirmenin
biitiin kitab1 m1 yoksa kitaptan bir boliimii mii ¢evirdigi belirtilmelidir. Kitaptan bir
boliim cevrilmigse siireli yayinlarda oldugu gibi tarih bilgisinden sonra sayfa

numarasi verilir.

Dipnotta:

Richard Elliott Friedman, Kitabi Mukaddes’i Kim Yazdi?, ¢ev. Muhammed Tarak¢i, Kabalci
Yaymevi, Istanbul 2005, ss. 54-57.

Paul Ricour, From Text to Action, trans. Kahleen Blamey and John B. Thompson, Northwestern

University Press, London 1991, s. 22.

Irene Melikoff, “Ilk Osmanlilarin Toplumsal Kékeni”, Osmanlh Beyligi (1300-1389), ed. Elizabeth A.
Zachariadou, ¢ev. Giil Cagali Giiven, vd. , Tarih Vakfi Yurt Yaynlari, Istanbul 1997, s. 150.

Kaynaklarda:

Friedman, RiCha(d Elliott, Kitabr Mukaddes’i Kim Yazdi?, cev. Muhammed Tarake1, Kabalci
Yayinevi, Istanbul 2005.

Ricour, Paul, From Text to Action, trans: Kahleen Blamey and John B. Thompson,
Northwestern University Press, London 1991.

Melikoff, Irene, “Ilk Osmanlilarm Toplumsal Kékeni”, Osmanli Beyligi (1300-1389), ed.
Elizabeth A. Zachariadou, ¢ev. Giil Cagali Giiven, Tarih Vakfi Yurt Yayinlari,
Istanbul 1997, ss. 149-158.

4.2.11. Siireli Yaymnlar

Siireli yayinlardaki makale adlari, kaynak gosterilirken tirnak iginde yazilir.
Siireli yayin adlar ise tipki kitap adlar1 gibi egik (italik) yazilir. Varsa cilt ve sayi,
sireli yaymnin adindan sonra yazilir. Siireli yaymlarda yaym yeri ve yayimci

belirtilmez. Yayin tarihi ay olarak da belirtilmisse say1 numarasindan sonra yazilir.
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Dergi adlar1 ¢ok uzunsa bunlar biiyiik harfle kisaltilabilir. Kaynaklar’da makalenin,

derginin hangi sayfalar1 arasinda oldugu ayrica belirtilir. Derginin cildi ve sayisi

“2/13” seklinde de gosterilebilir.

Dipnotta:

Georges Langrod, “Yonetim Hukuku ve Yonetim Bilimi: Karsithik veya Uyusum”, ¢ev. Visalettin
Pekiner, Amme Idaresi Dergisi, 3/2, 1970, s. 160.

Kaynaklarda:

Langrod, Georges, “Yonetim Hukuku ve Yo6netim Bilimi: Karsitlik veya Uyusum”, gev.
Visalettin Pekiner, Amme Idaresi Dergisi, 3/2, 1970, ss. 156-172.

4.2.12. Yazarsiz Siireli Yaymnlar

Yazarsiz stireli yaymlarda once alinti yapilan metnin basligi, ardindan siireli
yaymin adi yazilir. Ardindan cilt/say1, yil ve atif yapilan sayfa bilgileri siralanir.
Kaynaklar siralamasinda da ayni usul izlenmekle beraber atif yapilan sayfa yerine

alint1 yapilan metnin sayfa aralig1 verilir.
Dipnotta:

“Trade and Wages”, Economist, 341/7995, 1996, s. 74.
Kaynaklarda:

“Trade and Wages”, Economist, 341/7995, 1996, ss. 73-76.

4.2.13. Kongre ve Sempozyum Bildirileri
Yayinlanmis kongre ve sempozyum bildirilerinde siireli yayinlarda izlenen

yontem takip edilir. Yayimlanmamis bildirilerde ise sempozyum yeri ve tarihi verilir.

Dipnotta:

Altay Mango, “Avrupali Tiirk G6zii ile Avrupali Tirkler”, I. Uluslararast Avrupali Tiirkler Kongresi,
Belgika, 22-23 Subat 2008, s. 463.

Kaynaklarda:

Mango, Altay, “Avrupali Tirk Gozi ile Avrupal Tiirkler”, 1. Uluslararasi Avrupali Tiirkler
Kongresi, Belgika, 22-23 Subat 2008, ss. 461-469.

4.2.14. Ansiklopedi Maddeleri
Ansiklopedi maddelerinden yapilan alintilarin kaynaklarini goéstermede siireli
yayinlarda izlenen yola uyulur. Dipnotlarda ikinci ve sonraki atiflarda da cilt

numaras1 mutlaka yazilmalidir. Ansiklopedinin hangi maddelerinden yararlanildiysa
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Kaynaklar’da sadece bu belirtilir. Bu da siireli yaymlardaki gibi gosterilir.

Dipnotta:

Sénmez Kutlu, “Miircie”, Tiirkiye Diyanet Vakfi Islam Ansiklopedisi, C. 32, Tiirkiye Diyanet Vakfi
Yaynlari, , Istanbul 2003, s. 43.

Kaynaklarda:

Kutlu, Sénmez, “Miircie”, Tiirkive Diyanet Vakfi Islam Ansiklopedisi, C. 32, Tiirkiye
Diyanet Vakfi1 Yaynlari, Istanbul 2003, ss. 41-45.

4.2.15. Yayimlanmamis Bilimsel Tezler
Dipnotta:

Yilmaz Irmak, Karacaoglan'in Siirlerinde Anlam Sapmalari, Ondokuz Mayis Universitesi

Sosyal Bilimler Enstitlisii Yayimlanmamis Yiiksek Lisans Tezi, Samsun 2005, s. 53.
Kaynaklarda:

Irmak, Y1ilmaz, Karacaoglan i Siirlerinde Anlam Sapmalari, Ondokuz Mayis Universitesi

Sosyal Bilimler Enstitiisii Yayimlanmamis Yiiksek Lisans Tezi, Samsun 2005.

4.2.16. Arsiv Belgeleri, Zabitlar ve Kanun Maddeleri
Bu tiir atiflarda 6nce varsa arsivin adi, ardindan arsiv belgesinin adi veya
belgenin mahiyetini bildiren agiklamalar, belge tarihi, varsa dosya, sayfa numaralar

ve diger aciklamalar yazilir.
Dipnotta:

Devlet Arsivler Bagkanligi Osmanli Arsivi, Rusya Ahidname Defteri, 83/1, s. 229-231.

Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Zabit Ceridesi, Devre 2, C. 25, 29.5.1926, s. 605-615.
Kaynaklarda:

Devlet Arsivleri Bagkanligi Osmanli Arsivi, Rusya Ahidname Defteri, 83/1.
Tiirkiye Biiytlik Millet Meclisi Zabit Ceridesi, Devre 2, C. 25, 29.5.1926.

4.2.17. Gazete Makaleleri ve Haberleri

Gazete haberlerine veya makalelerine ait alintilarin kaynagi gosterilirken siireli
yayinlarda izlenen yola uyulur. Makale/haber basligindan sonra gazetenin adi, (giinii,
ay1, yil1) yazilir, sonra sayfa numarasi belirtilir. Yazarsiz haberlerde gazete adi basa

alinir.
Musa Arslan, “Tarimda Onemli Gelisme”, Altinova Gazetesi, 22 Nisan 2019, s. 3.

Aksam, “ABD’li Astronot Konustu”, 22 Nisan 2015, s. 1.
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4.2.18. Kutsal Kitaplar ve Klasik Eserler

Sirasiyla kutsal kitap adi, boliim, bab veya sure, ayet numarasi verilir.

Eski Ahit, Cikis, 14: 2.

Yeni Ahit, Markos, 11: 6.

Stre ve ayet numarasimi yazarak kutsal kitabin adim1 belirtmeden de atif
yapilabilir:

Bakara, 2/12.

Nisa, 4/43.
Kitab-1 Mukaddes i¢in uygulama su sekilde de tercih edilebilir:

Matta, 5: 18.

Tesniye, 14: 6.

Kiitiib-1 Sitte olarak bilinen hadis kitaplarindan kaynak gosterilirken yazarin adi
yazildiktan sonra virgiil konur, virgiilden sonra kitap/bab adi ve numarast verilir
(6rnegin; Buhari, Ilim, 12; Miislim, Ticarat, 45; Tirmizi, Edeb, 18). Bu formatin
disindaki hadis kaynaklarina atif yapilirken, tek yazarli kitaba atif yontemi takip

edilir.

4.2.19. Elektronik Kaynaklar

Siireli yayinlarda izlenen sira takip edilir. Web sayfasinin tam adresi (alinti
yapilan link tam olarak bulunmalidir) ve erisim tarthi yazilir. Dipnotta ilk
gosterimden sonra web adresini tekrar yazmaya gerek yoktur. Veri tabanindan alinti
yapildiginda web adresi yerine veri tabaninin adi yazilir. Yazar1 belli olmayan
elektronik kaynaklarda yazi/makale adi Once yazilir. Linklerin sahsi verilere
gitmemesi gerektigi unutulmamali, Kisisel Verilerin Korunmasi Kanununa (KVKK)

aykir1 olmamalidir.

Dipnotta:

Ed Mathews, “Short Term Efforts and Long Term Effects”, Journal of Applied Missiology, 1992, Vol.
3, No. 2, www.ovc.edu/missions/jam/shrtlong.html (Erisim: 22.04.2020), s. 2.

Wade Osburn, “Historical Dictionary of Ethics”, Booklist, 2009, Vol. 105, Issue 12, EBSCohost,
(Erisim:22.04.2020).

“Work, Walfare and Child Well-Being”, Families and Children, MDRC, 2010, www.mdrc.org,
(Erisim:22.04.2020).

38


http://www.ovc.edu/missions/jam/shrtlong.html
http://www.mdrc.org/

Kaynaklarda:
Mathews, Ed, “Short Term Efforts and Long Term Effects”, Journal of Applied Missiology,
1992, Vol. 3, No.: 2, http://www.ovc.edu/missions/jam/ shrtlong.html, (22.04.2009).

Osburn, Wade, “Historical Dictionary of Ethics”, Booklist, 2009, Vol. 105, issue 12,
EBSCohost, (22.04.2009).

“Work, Walfare and Child Well-Being”, Families and Children, MDRC, 2010,
http://www.mdrc.org, (27.05.2012).

Dijital nesne tammlayici (doi) numarasi bulunan makalelerin Kaynaklarda gosterimi:
https://doi.org/10.1016/j.indmarman.2017.03.008

4.2.20. Raporlar
TCMB, Yullik Rapor, 2001, http://www.tcmb.gov.tr (10 Eyliil 2002), s. 5.

4.2.21. Brosiirler
Kurum Ad, “Brosiir Baglig1”, Baski Sayisi [Brosiir], tarih, sayfa.

Dipnotta:
Tiirk Psikologlar Dernegi, “Depremin Psikolojik Sonuglarin1 Hafifletme”, 4. bs. [Brosiir], 1999, s. 4.
Kaynaklarda:

Tiirk Psikologlar Dernegi, “Depremin Psikolojik Sonuglarmi Hafifletme”, 4. bs. [Brosiir],
1999.

4.2.22. Sesli ve Goriintiilii Kaynaklar
Yapit ad1 veya katkis1 on plana ¢ikartilacak (yonetmen, senarist, oyuncu, yazar,

besteci, vb.) kisinin adi ve soyadi, katkist bulunan diger kuruluslar, formati (plak,
VCD, DVD vb.) ve yayin bilgileri belirtilir.

Dipnotta:

Nuri Bilge Ceylan (Y6n. ve Sen.), Uzak, Oyuncular: Muzaffer Ozdemir, Mehmet Emin Toprak, Zuhal
Gencer Erkaya vd. DVD, Artificial Eye Company, 2004.

Kaynaklarda:

Ceylan, Nuri Bilge (Yon. ve Sen.), Uzak, Oyuncular: Muzaffer Ozdemir, Mehmet Emin
Toprak, Zuhal Gencer Erkaya vd. DVD, Atrtificial Eye Company, 2004.

4.2.23. Kisisel Goriismeler ve Soylesiler

Basilmis goriismeler ve sdylesiler i¢in Kitap veya siireli yayinlardaki yontem

takip edilir.
Basilmamis olanlarin kiinyesi asagidaki gibi yazilir.

Erhan Bener, Kisisel Goriisme, 12 Aralik 2001.
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http://www.ovc.edu/missions/jam/%20shrtlong.html,
http://www.mdrc.org/
https://doi.org/10.1016/j.indmarman.2017.03.008
http://www.tcmb.gov.tr/

Michael Richardson, Personal Interview, 13 March 2010.
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EKLER
Ek 1. Dis Kapak

e
(&]
Lo
ONDOKUZ MAYIS UNIVERSITESI
LiSANSUSTU EGITIiM ENSTITUSU
ANA BiLiM / ANA SANAT DALI

1.9cm

TEZ BASLIGI

Yiksek Lisans Tezi/Doktora Tezi/Sanatta
Yeterlik/Donem Projesi

I

Ogrencinin Ad1 SOYADI

1.5cm

Danisman
Unvam Adi SOYADI

II. Danisman (Varsa)

Unvami1 Ad1 SOYADI
SAMSUN
1
IS
(&)
Lo
[9\}

4.6



Ek 2. Cilt Sirt1

Ogrencinin Ad1 SOYADI

Ogrencinin Ad1 SOYADI

Ogrencinin Ad1 SOYADI

TEZIN ADI

TEZIN ADI

TEZIN ADI

Sanatta Yeterlik

Doktora Tezi

Yiksek Lisans Tezi

Yil

Yil

Y1l
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Ek 3. i¢ Kapak
T.C.
ONDOKUZ MAYIS ;"JNiVERS_iTij
LISANSUSTU EGITIiM ENSTITUSU
..................... ANA BIiLiM / ANA SANAT DALLI

B ONDOKUZ MAYIS UNIVERSITESI
I- LISANSUSTU EGITIM
ENSTITUSU

TEZ BASLIGI

Yiiksek Lisans Tezi/Doktora Tezi/Sanatta
Yeterlik/Donem Projesi

Ogrencinin Ad1 SOYADI

Danisman
Unvam Adi SOYADI

II. Danigman (Varsa)

Unvam Adi1 SOYADI

SAMSUN
Yil

43



Ek 4. Tez Kabul ve Onay1
TEZ KABUL VE ONAYI

Ogrencinin Ad1 Soyad: tarafindan, Damsmanmin Unvam Adi Soyadi
damismanliginda hazirlanan “TEZIN ADI” baslikli bu calisma, jiirimiz tarafindan
(Savunma Sinavi Tarihi) tarihinde yapilan sinav sonucunda oy birligi/oy ¢oklugu ile
basarili bulunarak Yiiksek Lisans Tezi/Doktora Tezi/Sanatta Yeterlik Tezi olarak kabul
edilmistir.

Unvam Ad1 Soyadi
Universitesi
Ana Bilim/Ana Sanat Dah Sonug¢
Prof. Dr. Xxxxx XXXX
Baskan .- [1 Kabul
Ondokuz Mayis Universitesi
- [] Ret
.................. Ana Bilim Dali
Dr. Ogr. Uyesi Xxxxxx XXXX
Uye =Y N [J Kabul
Ondokuz May1s Universitesi
- [] Ret
................. Ana Bilim Dali
Dog. Dr. Xxxxx XXXX
. , (] Kabul
Uye Ondokuz Mayis Universitesi
- [] Ret
.................. Ana Bilim Dali
.. Prof. Dr. Xxxxxx XXXX
Uye ) [ Kabul
Ondokuz Mayis Universitesi
- [] Ret
.................... Ana Bilim Dali
. Prof. Dr. Xxxxx XXXX
Uye y _ [] Kabul
Ondokuz Mayis Universitesi
[] Ret

................... Ana Bilim Dali

Bu tez, Enstitii Yonetim Kurulunca belirlenen ve yukarida adlar1 yazili jiiri
tiyeleri tarafindan uygun gortilmistiir.

(Unvani, Adi-Soyadi)
Enstiti Midri

44



Ek 5. Bilimsel Etige Uygunluk Beyam

BILIMSEL ETiGE UYGUNLUK BEYANI

Hazirladigim yiiksek lisans/doktora/sanatta yeterlik tezinin biitiin asamalarinda
bilimsel etige ve akademik kurallara riayet ettigimi, ¢calismada dogrudan veya dolayli
olarak kullandigim her alintiya kaynak gosterdigimi ve yararlandigim eserlerin
Kaynaklar’da gosterilenlerden olustugunu, her unsurun enstitii yazim kilavuzuna
uygun yazildigin1 ve TUBITAK Arastirma ve Yayimn Etigi Kurulu Y&netmeligi’nin 3.
boliim 9. maddesinde belirtilen durumlara aykiri davranilmadigini taahhiit ve beyan
ederim.

Etik Kurul Gerekli mi ?

Evet O (Gerekliise ekler kismina ekleyiniz)

Hay1r

ol 120
Ogrenci Ad1 SOYADI

TEZ CALISMASI OZGUNLUK RAPORU BEYANI

Tez Bash@l @ cocvvveniiiiiiiiiiiiiiiniiiniinnnnens

Yukarida baslig1 belirtilen tez ¢aligmasi i¢in sahsim tarafindan .................
tarithinde intihal tespit programindan alinmis olan 6zgiinliik raporu sonucunda;

Benzerlik orani 2% e
Tek kaynak oram1  : %......... cikmustir.

./ 120,
Danigsman Adi SOYADI

45



Ek 6. Tiirkce Ozet
OZET

TEZIN ADI

Tez Yazarimin Adi SOYADI
Ondokuz May1s Universitesi
Lisansiistii Egitim Enstitiisii
.... Ana Bilim /Ana Sanat Dali,
Yiiksek Lisans / Doktora / Sanatta Yeterlik, Ay / Y1l
Danisman: Unvani Adi SOYADI

Anahtar Sozciikler: Anahtar sozciik 1, Anahtar sozcik 2, Anahtar sozcik 3,

Anahtar sozciik 4, Anahtar sozciik 5.
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Ek 7. Yabanci Dilde Ozet
ABSTRACT

TEZIN INGILIZCE ADI

Tez Yazarmin Adi SOYADI
Ondokuz Mayis University
Institute of Graduate Studies
Ana Bilim / Ana Sanat Dalinin Yabanci Dilde Adi
M.A./M.B.A./Ph.D., Month / Year
Supervisor: Unvani (Ingilizce) Ad1 SOYADI

Keywords: Keyword 1, Keyword 2, Keyword 3, Keyword 4, Keyword 5.
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Ek 8. Oz Gecmis

0Z GECMIS
A....B...., Samsun ....... Lisesi’ni bitirdikten sonra ....... Universitesi .......
Fakiiltesi, ....... béliimiinden 20... yilinda mezun oldu. 20... yilinda OMU LEE .....
Yiiksek Lisans programini girdi, ...... yilinda bitirdi. Mezuniyetindenbuyana.........

olarak gorev yapan ...., iyi/orta derecede ingilizce/... bilmektedir. Temel ilgi alanlar,

........ (doldurma tarihi).

Tletisim Bilgileri
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Yayimlanmis Cahismalar:
1.
2.

Kazamlan Odiiller, Tesvikler ve Burslar

Gereksiz numaral1 sayfa bulundurulmamalidir.
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